Pfiloha usneseni zastupitelstva obce H¥ibiny - Ledska &. 27/2018

Zékladni pravidla postupl souvisejicich se zpracovanim osobnich nidaji
ClL 1

(1) Zastupitelstvo obce Hiibiny - Ledskd usnesenim ¢&. 27/2018 ze dne 3.7.2018 vzalo na
védomi pravidla postupli souvisejicich se zpracovanim osobnich Gidaji v samostatné a
pfenesené pilisobnosti obce v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovénim
osobnich 0daji a o volném pohybu t&chto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochran€ osobnich tdajti) — GDPR.

(2) Zastupitelstvo obce Hiibiny - Ledské ukladd jednotlivym ¢lentim zastupitelstva obce, aby
pfi plnéni svych ukold zajisfovali dodrZovani t&chto pravidel. Starostovi obce uklada zajistit
dodrZovéni t&chto pravidel pti zpracovani osobnich idaji obecnim ifadem a pii plnéni smluv,
jejichZ pfedmétem je zpracovani osobnich idaji.

ClL2

(1) Obec zpracovava osobni idaje vyhradné v souladu s pravnimi diivody stanovenymi v &l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Utely zpracovéni osobnich udaju
adobu jejich zpracovéani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zdznamech o &innostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

(2) K osobnim udajiim maji piistup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat p¥i pln&ni
svych tkoll a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovévaji o osobnich Gdajich, s nimiZ se
seznamuji, mléenlivost.

(3) V piipadech, kdy obec hodla v souladu s GDPR zvefejnit osobni udaje, napiiklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankéach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zvefejnéni.

CL.3
(1) Obec pfijima opatfeni k zabezpedeni osobnich dajd, a to zejména:

a) zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v €l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni Udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, poptipadé uzamykani
listin s osobnimi tidaji, pokud osoba uvedena v €l. 2 odst. 2 neni v této dobé& piitomna,

b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni udaje,

¢) ochrana piistupu k vypodetni technice, jiZz se zpracovavaji osobni udaje, individualnimi
silnymi hesly a ochrana t&chto hesel pfed vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zafizeni,
pokud jsou pro né takové programy bé&Zné dostupné,

e) daldi vhodna opatfeni provadéna odpovédnou osobou pro ochranu prenosné vypodetni
techniky nebo pfenosnych uloZist" dat (napiiklad neustily dohled, zam&eny piepravni obal,
folie na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s GloZi§tém p¥i kopirovani dat do jiného
pfistroje),



f) Sifrovani soubord s v&t§im mnoZstvim osobnich Udajii nebo se snadno zneuZitelnymi
nebo citlivymi osobnimi tdaji v piipad€ odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na
sdilené tloZiste.

(2) Obec vede evidenci vypoletni techniky, uloZist dat a programového vybaveni
pouZivanych ke zpracovani osobnich udajii. U pienosné vypodetni techniky a uloZit’ dat se
eviduje t€Z osoba odpovédnd za vyuZivéni prenosného zafizeni a za jeho ochranu pfed
neopravnénym piistupem. Obec zajist'uje, aby vypodetni technika a wloZi$té dat pouZivana ke
zpracovani osobnich idaji nebyla vyuZivana k soukromym Géeltim.

(3) Obec vede evidenci kli¢h pouZivanych k uzamykani listin s osobnimi Gdaji a uzamykéni
prostor, v nichZ se zpracovavaji osobni tidaje.

(4) Obec dba na fadné plnéni povinnosti podle pfedpisti upravujicich spisovou sluzbu
a archivnictvi, zejména véas a tadné provadi skartaéni fizeni.

Cl 4

(1) Obec zfizuje funkci povéfence pro ochranu osobnich tudaji (dale jen ,,povétenec™).
Povéfenec plni povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym
dokumentem upravujicim vzajemna prava a povinnosti obce a povéfence.

(2) Obec dile
a) vede zdznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajiSt'uje informovani subjektt 0daji podle &1. 13 a 14 GDPR,

¢) napliluje prava subjektt udajli, zejména préva na pfistup k Gdajim podle &l. 15 GDPR
a prava na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlaSovani a ozndmeni poruseni zabezpeleni osobnich tdaji podle &l. 33 a 34
GDPR.

(3) Navrhy zaznamt, informaci, vyfizeni Zadosti a ohldSeni a oznidmeni podle odstavce 2
zpracovava poveéfenec.

(4) Obec poskytuje povéfenci potiebnou soudinnost.
CL 5

(1) Obec vede evidenci opatfeni podle ¢l. 3, evidenci piipadnych souhlasii se zpracovanim
osobnich udaji a evidenci piipad poruseni zabezpedeni osobnich udaj.

(2) Obec pravideln€, nejméné jednou roéné vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
udaji a piijima opatieni k naprav€. Vyhodnoceni zpracovava povéfenec za soudinnosti obce.
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